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ИНСТРУКЦИЯ ПО ЭКСПОРТУ СЕРТИФИКАТА ОТКРЫТОГО КЛЮЧА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ И ЗАГРУЗКЕ В СИСТЕМУ WEB-СБОРА
Для проверки ТОГСом подлинности ЭП респондента при предоставлении отчетности, респонденту необходимо загрузить сертификат открытого ключа электронной подписи в личный кабинет системы Web-сбора. Для этого нужно:
1) Экспортировать сертификат открытого ключа
 Выполнить Пуск ( Настройка ( Панель управления ( КриптоПро CSP. На вкладке «Сервис» следует выполнить следующее:

- нажать «Просмотреть сертификаты в контейнере…» (ключевой носитель должен быть вставлен): 
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- нажать «Обзор», выбрать нужный сертификат и нажать «ОК»:
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- перейти «Далее»;

- нажать «Свойства» и в открывшемся окне свойств экспортируемого сертификата перейти на вкладку «Состав»;

- нажать «Копировать в файл»:
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- на открывшейся вкладке выбрать «Нет, не экспортировать закрытый ключ» и перейти «Далее»:
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- на открывшейся вкладке выбрать «Файлы X.509(.CER) в кодировке DER» и перейти «Далее»:
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- нажать «Обзор»;
- выбрать путь на компьютере, куда сохранить файл сертификата, в поле «имя файла» написать имя;
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- нажать «Сохранить», «Далее», «Готово».
Полученный таким образом файл с расширением .cer и является сертификатом открытого ключа ЭП респондента. 
2) Загрузить сертификат в личный кабинет респондента

Авторизоваться в системе Web-сбора, выбрать вкладку Профиль-Сертификаты[image: image7.png](GENEPATBHAA CNY:XEA FOCYAAPCTEEHHOVICTATICTVRYE
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Нажать кнопку «Browse…» в разделе «Сертификаты» формы «Регистрация новой организации», выбрать сертификат для подписания отчетов (полученный в п.1 файл в формате *.cer) и нажать кнопку «Загрузить». После загрузки файла сертификата обязательно «Сохранить».

